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دليل المعلم

 تسجيل الدخول
للموقع الالكتروني 

��  google classroom قم بزيارة الموقع الالكتروني لمن�صة

 classroom.google.com :على الرابط التالي

قم باإدخال عنوان البريد الالكتروني الذي تم توفيره لك ��

من قبل وزارة التربية والتعليم.

ا�صغط على زر ) التالي (��

قم باإدخال كلمة المرور الخا�صة بك.��

ال�صفحة �� الى  للانتقال   ) ال��ت��الي   ( زر  على  ا�صغط 

الرئي�صية

تحضير المحتوى

في ال�صفحة الرئي�صية للمعلم يتم اظهار المواد الدرا�صية ��

الخا�صة بالمعلم مع المحتويات التعليمية الخا�صة به

الم�صتخدم �� يقوم  جديد  تعليمي  محتوى  تح�صير  في  للبدء 

بالدخول على Google Drive من قائمة التطبيقات المتاحة.
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انشاء مجلد الصف

 ي��ق��وم الم��ع��ل��م ب��ال�����ص��غ��ط ع��ل��ى زر اإ����ص���اف���ة واخ��ت��ي��ار ��

مجلد جديد.

إدارة المجلدات

التن�صيق �� بنف�س  ملفات  ع��دة  باإن�صاء  الم�صتخدم  يقوم 

للمحتوى  مثلى  اإدارة  اأج���ل  م��ن  ال�����ص��ورة  في  المو�صح 

التعليمي

يقوم الم�صتخدم باإعادة ت�صمية المجلد بما يتنا�صب مع المادة ��

وال�صف الذي يرتبط به.
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إضافة المحتوى

�� Google بعد ان�صاء الملفات يقوم الم�صتخدم برفع المحتوى على

تحميل  على  وال�صغط  جديد  زر  على  بال�صغط  وذلك   Drive

ملف واختيار الملفات المراد اإدخالها في المحتوى الالكتروني

انشاء اختبار

المرفقات �� مع  واإ�صافته  لدر�س  تابع  ق�صير  اختبار  لاإن�صاء 

ال�صغط على اختيار  بال�صغط على زر جديد ومن ثم  وذلك 

المزيد واختيار نماذج من القائمة المن�صدلة، وبعد ذلك اختيار 

نموذج فارغ.
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إضافة الاسئلة

يتم اإ�صافة عنوان الاختبار في حقل العنوان.��

يتم اإ�صافة الار�صادات والتعليمات في حقل الو�صف.��

يتم اإ�صافة ال�صوؤال في خيارات الاأ�صئلة.��

 تحويل النموذج
الى اختبار

يقوم الم�صتخدم بتحويل النموذج الى اختبار وذلك بالذهاب ��

وال�صغط على  الاختبار  النموذج الى  وتغيير  الاع��دادات  الى 

زر الحفظ

يقوم الم�صتخدم باختيار نوع ال�صوؤال.��

يتم ا�صتكمال تفا�صيل ال�صوؤال.��
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مفتاح الاجابة

زر �� على  بال�صغط  الم�صتخدم  يقوم 

مفتاح الاإجابة لل�صوؤال.

الاإجابة �� تحديد  الخيار  ه��ذا  يتيح 

ال�صحيحة لل�صوؤال.

الإجابة الصحيحة

الاإجابة �� باختيار  الم�صتخدم  يقوم 

ال�صحيحة.

ي���ت���م تح����دي����د ع�����دد ال���ن���ق���اط ��

الم�صتحقة للاإجابة.

من خلال عن�صر اإ�صافة تعليقات ��

للم�صتخدم  يمكن  اإج��اب��ة  على 

تو�صيحات حول خيارات  اإ�صافة 

الاجابة.
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انهاء خصائص 
السؤال

خ�صائ�س�� ج��م��ي��ع  اإ���ص��اف��ة   ب��ع��د 

�صوؤال الاختبار:

الاإجابة ال�صحيحة  �

التعزيز للاإجابة ال�صحيحة  �

التو�صيح للاإجابة الخطاأ  �

يتم ال�صغط على زر ) تم ( ��

google classroom الدخول على

�� ،google drive على  اإن�����ص��اوؤه  تم  ال���ذي  الم��ح��ت��وى  لن�صر 

قائمة  من   google classroom باختيار  الم�صتخدم  يقوم 

التطبيقات المتاحة له.

بعد ظهور قائمة المواد التعليمية الخا�صة به، يقوم باختيار ��

المادة التي يرغب في اإ�صافة المحتوى التعليمي لها.
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الواجب الدراسي

تبويب �� باختيار  الم�صتخدم  ي��ق��وم 

يتيح  وال����ذي  الم��در���ص��ي  ال���واج���ب 

التعليمية  الم��ح��ت��وي��ات  اإ���ص��اف��ة  ل��ه 

بمختلف اأنواعها.

 انشاء مادة
)محتوى(

يقوم الم�صتخدم باختيار ان�صاء وبعد ذلك اختيار المواد من ��

القائمة المتاحة.

ي��ت��م ب��ع��د ذل���ك ال�����ص��غ��ط ع��ل��ى الم��و���ص��وع وان�����ص��اء الم���ادة ��

)المحتوى(.
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google drive إضافة محتوى من

يتم ��  google drive في  ا�صاوؤها  تم  التي  الدرو�س  لاإ�صافة 

.google drive ال�صغط على اإ�صافة وفتح

بالدر�س من ملفاتي �� الملفات الخا�صة  يتم بعد ذلك ارفاق 

ويتم اختيار الملف المراد لكل در�س على حدة.
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مشاركة  المحتوى

بعد اإ�صافة جميع المواد للدر�س الواحد يتم ال�صغط على زر ��

الم�صاركة ليتم ن�صر المحتوى الى الطلاب.

جدولة مشاركة المحتوى

ال�صهم �� على  ال�صغط  يتم  م�صاركة  زر  على  ال�صغط  قبل 

المجاور لتحديد تاريخ ووقت بدء الم�صاركة.

يتم اختيار عن�صر جدول زمني للتحديد.��

يتم ال�صغط على م�صاركة للانتهاء من عملية ن�صر المحتوى.��




