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المقدمة:

يقوم	ق�سم	مختبرات	العلوم	بدائرة	تطوير	مناهج	العلوم	التطبيقية	بتزويد	المخت�سين	في	

لزمة،	 وتوجيهات	 اإر�سادات	 من	 يلزمهم	 ما	 بكل	 التعليمية	 بالمحافظات	 العلوم	 مختبرات	

ويوفّر	لهم	المعلومات	والبيانات	الكافية	عن	كيفية	توزيع	الأ�سناف	المخبرية	وحفظها	بال�سكل	

ال�سحيح،	واأهم	اإجراءات	الأمان	الواجب	توافرها	ل�سمان	�سلامة	العاملين	في	المختبرات	

ومرتاديها	والذي	ينعك�س	على	العملية	التعليمية	ب�سكل	اإيجابي.وفيما	يلي	بع�س	التعليمات	

الواجب	اتباعها	من	قبل	العاملين	في	مجال	المختبرات	المدر�سية:
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اآلية تنظيم وتوزيع الأ�سناف المخبرية  بمدار�س التعليم الأ�سا�سي )الحلقة الأولى( :

لل�سفوف الأولى	 الحلقة	 لمدار�س	 المخبرية	 الأ�سناف	 توفير	 متابعة	 الثاني	 المجال	 م�سرف	 اإلى	 •   ي�سند	
)1-4(،وذلك	بالتعاون	والتن�سيق	مع	م�سرف	مختبرات	العلوم	المكلّف	في	المحافظة	التعليمية.

بالمحافظة	 الثاني	 المجال	 م�سرف	 من	 المخبرية	 الأ�سناف	 با�ستلام	 المدر�سة	 في	 	 العلوم	 معلمة	 	 •   تقوم	
التعليمية.

يتم	 خا�سة	 ب�سجلات	 وتقيدها	 المخبرية	 الأ�سناف	 وترتيب	 بت�سنيف	 المدر�سة	 في	 العلوم	 معلمة	 •  تكلّف	
ا�ستلامها	من	قبل	المعنيين	بالمختبرات	في	المحافظة	التعليمية،	كما	يتم	ال�ستعانة	باإحدى	فنيات	المختبرات	

من	المدار�س	القريبة	المجاورة.

•  تقوم	معلمة	العلوم	في	المدر�سة	باإعداد	ك�سف	بالأ�سناف	المخبرية	المتوافرة	والتالفة	والم�ستهلكة	والمفقودة،	
	العلوم	في	 اإر�سالها	اإلى	م�سرف	المجال	الثاني	والذي	يقوم	بدوره	بتجميعها	وت�سليمها	لم�سرف	مختبرات	 ثم	

المحافظة	التعليمية.	

توجيهات مهمة  لعملية مناقلة بع�س الأ�سناف المخبرية بين المدار�س:

1.	يتم	ح�سر	حاجات	المدار�س	)العجز(	من	الأ�سناف	المخبرية	في	بداية	كل	عام	درا�سي.

2.		يتم	ح�سر	الفائ�س	من	الأ�سناف	المخبرية	في	المدار�س،	والأ�سناف	التي	ل	تخدم	المناهج	في	تلك	المدار�س.

3.	تتم	عملية	مناقلة		للاأ�سناف	المخبرية	الزائدة،	والتي	ل	ت�ستخدم	في	بع�س	المدار�س	ب�سبب	اإ�سافة	�سفوف	

اأو	اإلغائها	اإلى	مدار�س	اأخرى	بحاجة	لتلك	الأ�سناف	،	بحيث	تتم	عملية	المناقلة	في	بداية	العام	الدرا�سي.

اإر�سادات مهمة للعمل في مختبر الفيزياء:  

يحتوي	المختبر	المدر�سي	على	العديد	من	الأجهزة	الكهربائية	والإلكترونية	التي	تعمل		بفولتية	عالية	والتي	قد	

ت�سل	اإلى	15األف	فولت،	مثل:	جهاز	روموكورف،	ومولِّد	فان	دي	جراف،	وغيرها	من	الأجهزة	التي	ي�سبب	�سوء	

ا�ستخدامها	اأو	التعامل	معها	ب�سكل	خاطئ		اأ�سرارًا	كبيرة	على	م�ستخدمها.	وعليه	يجب	التاأكد	من	اأن	�سدة	

التيار	منخف�سة	في	هذه	الأجهزة	ل�سمان	�سلامة	الم�ستخدمين،	وفيما	يلي	بع�س	الإر�سادات	الواجب	اتباعها	

ل�سمان	�سلامة	المتعاملين	معها:

1.			التاأكّد	عند	ت�سغيل	الأجهزة	الكهربائية	من	اأن	فرق	جهد	التيار	الم�ستخدم	و�سدته	يتنا�سب	مع	ت�سغيل	الجهاز	

حتى	ل	يتلف،	وا�ستخدام	وحدة	تيار	منا�سبة	لكل	جهاز	مثل	:جهاز	طوم�سون،	واأنبوبة	حيود	الإلكترونات.

الكهربائية	 الدائرة	 التو�سيلات	في	 اأن	جميع	 التاأكد	من	 بعد	 اإل	 الكهربائي	 التيار	 ت�سغيل	م�سدر	 	عدم	 	 	.2

�سليمة،	و	بعد	النتهاء	من	التجربة	يتم		اأولً	ف�سل	م�سدر	التيار	الكهربائي،	وذلك	قبل	فك	التو�سيلات	في	

الدائرة	الكهربائية.
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3.				التاأكّد	من	�سلاحية	جميع	الأجهزة	والأدوات	و�سبطها	قبل	القيام	بتنفيذ	التجارب	العملية.

4.			ا�ستخدام	المحولت	الكهربائية	الخا�سة	والمنا�سبة	عند	ت�سغيل	م�سباح	طيف	بخار	ال�سوديوم،	وم�سباح	

طيف	بخار	الزئبق	قبل	تو�سيلها	بالم�سدر	الرئي�سي	للتيار	الكهربائي	حفاظًا	عليها	من	التلف.

العالي،	كي	ل	تحدث	�سعقة	 بالجهد	 تو�سيلها	 بعد	 اأنبوبة	الحيود	وجهاز	طوم�سون	 اأقطاب	 لم�س	 	عدم	 	 	 	.5

كهربائية.

6.				عدم	لم�س	اأقطاب	جهاز	رومكورف	اأثناء	ت�سغيله،	وكذلك	بعد	غلقه	لحين	انطفاء	م�سباحه	ال�سغير.

7.	يجب	على	فني	المختبر	والمعلم	والطلبة	ارتداء	المعاطف	المخبرية		في	المختبر	اأثناء	تنفيذ	التجارب	العملية.

اأو	في	الممرات،	وذلك	 8.		عدم	و�سع	الأ�سلاك	الخا�سة	بالتو�سيلات	الكهربائية	متدلية	من	على	الطاولت	

حفاظًا	على	�سلامة	المارة	والأجهزة	.

9.التاأكّد	من	توافر	متطلبات	الأمن	وال�سلامة	في	المختبر	ومن	اأهمها	:)�سندوق	الإ�سعافات	الأولية،	ومحلول	

غ�سول	العين	،ومعطف	العمل	المخبري	،والنظارات	الواقية	،	وطفايات	الحريق	(.

 

اإر�سادات مهمة  للعمل في مختبر الكيمياء: 

ا	على	توفير	بيئة	�سحية	واآمنة	لكل	المتعاملين	مع	المواد	الكيميائية	في	المختبرات،	ينبغي	على	العاملين	فيه	 حر�سً

اتباع	الإر�سادات	والتعليمات	الآتية	:	

1.	التاأكّد	من	توافر	متطلبات	الأمن	وال�سلامة	في	المختبر	ومن	اأهمها:	)�سندوق	الإ�سعافات	الأولية	،ومحلول	

غ�سول	العين	،ومعطف	العمل	المخبري،	والنظارات	الواقية،	والكمامات،	والقفازات،	وعاء	الرمل	،	وطفايات	

الحريق،	ومراوح	ال�سفط،	وخزانة	طرد	الغازات(.

2.	منع	دخول	غير	المخت�سين	اإلى	داخل	مخزن	المواد	الكيميائية،	وفر�س	رقابة	على	اأماكن	تخزينها	اأمر	في	

غاية	الأهمية	.

اإن	 ،	وم�ساعدته	في	تركيبها	 للتجارب	 التجهيزات	المعدة	 العلوم	مع	فني	المختبر	في	تنظيم	 3.	تعاون	معلمي	

تطلب	الأمر	ذلك،	والإ�سراف	على	النظام	اأثناء	الح�سة.

4.	ا�ستخدام	ثلاجة	حفظ	المواد	الكيميائية	في	حفظ	وتخزين	المواد	الكيميائية	التي	تتطلب	درجات	حرارة	

منخف�سة،	مع	�سرورة	الطلاع	على	التعليمات	المذكورة	في	الكتيبات	المرفقة	مع	الثلاجة	حول	تنظيم	درجات	

الحرارة.

5.	تخزين	وحفظ	المواد	الكيميائية	ب�سكل	�سليم	بح�سب	ما	ورد	في	دليل	المواد	الكيميائية	وخا�سة	المواد	القابلة	

للا�ستعال	،والتي	ينبغي	اأن	تخزن	بعيدًا	عن	م�سادر	الحرارة	والمواد	غير	المتوافقة.

6.	عدم	ا�ستخدام	زجاجة	خزن	المحاليل	الكيميائية	مبا�سرة	اأثناء	اإجراء	التجربة	،	بل	يجب	اأخذ	ما	تحتاج	

اإليه	التجربة	وو�سعه	في	كاأ�س	،	مع	عدم	اإرجاع	المادة	المتبقية	اإلى	العبوة	الأ�سلية.	
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من	 منعًا	 الكيماويات	 على	 المحتوية	 العبوة	 اإدخالها	في	 قبل	 الما�سات	 وخا�سة	 الأدوات	 نظافة	 من	 التاأكّد	 	.7

تلويثها	واإف�سادها.

التجربة	 تعليمات	 الواردة	في	 الكميات	 ح�سب	 وا�ستعمالها	 الكيميائية	 المواد	 ا�ستخدام	 الإ�سراف	في	 عدم	 	.8

المو�سحة	في	الكرا�س	العملي،	اأو	في	الن�ساط	ال�ستك�سافي.

9.	المراجعة	الدورية	لمحتويات	العبوات	الكيميائية،	والتاأكد	من	�سلامتها	وكميتها،	مع	مراجعة	الأ�سماء	المدونة	

على	العبوة،	وتغيير	بطاقات	الأ�سماء	لتكون	وا�سحة.

10.	الحر�س	ال�سديد	على	اتباع	التعليمات		و�سبل	الوقاية	من	خطورة	المواد	الكيميائية		عند	التعامل	معها	اأو	

ا�ستخدامها		.

11.				ا�ستخدام	خزانة	طرد	الغازات	عند	تح�سير	الغازات	ال�سارة	وال�سامة	مع	ت�سغيل	مروحة	ال�سفط،	وغلق	

باب	الخزانة.

12.				عدم	ا�ستخدام	مواقد	اللهب	مبا�سرة	في	ت�سخين	المواد	القابلة	للاإ�سعال،	بل	يجب	ا�ستخدام	ال�سخان	

من	 النتهاء	 عند	 الكهربائي	 التيار	 وف�سل	 الكهربائي،	 الماء	 اأو�سخان	 الغليان	 لدرجة	 المنا�سب	 الكهربائي	

ا�ستخدامه	مبا�سرة.

	، اأو	المخففة		من	قبل	فني	المختبر	 الأوتوماتيكية)10مل-25مل(	للاأحما�س	المركزة	 13.	ا�ستخدام	الما�سة	

المعلم	 على	طاولة	 بجانب	زجاجة	الحم�س	 بو�سعها	 وذلك	 التجارب،	 بع�س	 ا�ستخدامها	في	 للطلاب	 ويمكن	

اأثناء	 ال�سلامة	لمراعاتها	 اإر�سادات	 الغازات	مع	�سرورة	كتابة	بع�س	 اأو	في	خزانة	طرد	 )الطاولة	الرئي�سية(	

التجربة	العملية.		

14.				المحافظة	على	نظافة	الموازين	و�سيانتها	وو�سعها	داخل	�سناديقها	في	مكان	ثابت،	وعدم	نقلها	من	مكان	

لآخر،	مع	تجنب	وزن	المواد	الكيميائية	فوق	كفة	الميزان	مبا�سرة.

ح	بها	طرق	ا�ستخدام	الكيماويات	،	وتلافي	اأخطارها،	وو�سعها	 15.	كتابة	الإر�سادات	الخا�سة	للطلبة	والمو�سَّ

في	مكان	وا�سح	في	المختبر.

والنظارات	 والكمامات،	 والقفازات،	 المعاطف	المخبرية،	 ارتداء	 16.	يجب	على	فني	المختبر	والمعلم	والطلبة	

الواقية		في	المختبر	اأثناء	اإجراء	التجارب	العملية.

17.				عدم	ا�ستخدام	مواد	كيميائية	خطرة	في	الم�ساريع	الطلابية.

 اإر�سادات مهمة للعمل في مختبر الأحياء:

�سلامة	 على	 المحافظة	 بهدف	 وذلك	 والإر�سادات،	 التعليمات	 	 بع�س	 اتباع	 الأحياء	 العمل	في	مختبر	 يتطلب	

مرتاديه	وتجهيزاته	اأثناء	العمل،	ومنها:

1-	ا�ستخدام	معدات	ال�سلامة	من	قفازات	بلا�ستيكية	وكمامات	ومعطف	المختبر	،	�سواء	عند	حفظ	العينات	
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اأو	ت�سريحها	اأو	درا�ستها	اأو	التعامل	مع	مزارع	البكتيريا.

2-	غ�سل	العينات	المحفوظة	جيدًا	بالماء	الجاري	وقبل	ا�ستخدامها،	وعدم	لم�سها	مبا�سرة	باليد	بل	با�ستخدام	

الملقط	اأو	قفاز	مطاط	عند	اإخراجها	من	زجاجة	الحفظ.

3-	عدم	حفظ	المزارع	البكتيرية	طويلًا	في	المختبر،	والعمل	على	اإتلافها	اأو	التخل�س	منها	بعد	النتهاء	منها	

مبا�سرة.

الت�سريح)اإبرة	 كاأدوات	 	، الحادة	 اأو	 المدببة	 النهايات	 ذات	 الأدوات	 ا�ستخدام	 عند	 الحذر	 توخي	 يجب	 	-4

الت�سريح،	والم�سرط(،	ثم	تنظيفها	وتجفيفها	مبا�سرة	بعد	النتهاء	منها.

5-	عدم	و�سع	عد�سات	المجهر	في	الكحول	مبا�سرة	،	اإنما	تم�سح	بالورق	المخ�س�س	لتنظيف	العد�سات.

6-	ل	تترك	عد�سات	الميكرو�سكوب	مرفوعة	اإلى	اأعلى	بعد	ال�ستعمال	،	بل	يجب	تحريك	الق�سبة	اإلى	اأ�سفل	

بحذر	حتى	ل	تلت�سق	بالمن�سدة،	ويحفظ	المجهر	بغطاء	بلا�ستيكي	اأو	داخل	�سندوق.

7-	عمل	�سيانة	دورية	للمجهر.

8-	حفظ	العينات	والمج�سمات	في	خزانات	ذات	واجهة	زجاجية	لعر�سها	في	المختبر.

ن	عليها	اأ�سماء	ال�سرائح. م	ويُدوَّ 9-	حفظ	ال�سرائح	الجاهزة	في	�سناديق	مرتبة،	حيث	تُرقَّ

في	 الواقية	 والكمامات	 والقفازات،	 المخبرية،	 المعاطف	 ارتداء	 والطلبة	 والمعلم	 المختبر	 فني	 على	 يجب	 	-10

المختبر	اأثناء	اإجراء	التجارب	العملية.

11-	التاأكّد	من	توافر	متطلبات	الأمن	وال�سلامة	في	المختبر،	ومن	اأهمها:)�سندوق	الإ�سعافات	الأولية	،	ومحلول	

غ�سول	العين	،ومعطف	العمل	المخبري،	والنظارات	الواقية،	والكمامات،	والقفازات،	وطفايات	الحريق(.

توجيهات لم�سرف اأول مختبرات العلوم:

1.	يلتزم	باأخلاقيات	مهنة	التعليم	�سلوكًا	وعملًا،	ويغر�س	ذلك	لدى	الم�سرفين	وفنيي	مختبرات	العلوم.

2.	يعمل	على	النتماء	والولء	الوطني	والوظيفي،	ويغر�س	ذلك	لدى	الم�سرفين	وفنيي	مختبرات	العلوم.

3.	ينفّذ	القوانين	والأنظمة	واللوائح	والقرارات	المنظمة	للعمل.

4.	يعمل	على	بناء	العلاقات	المنتجة،	وغر�س	روح	الفريق	والعمل	الجماعي،	ون�سر	ثقافة	التعاون	بين	الزملاء.

5.	يعمل	على	التجديد	والتميز	في	مجال	تخ�س�سه	في	�سوء	لوائح	واأنظمة	عمله.

6.	يتابع	التزام	الفئات	التي	ي�سرف	عليها	في	المدار�س	بالقوانين	والأنظمة	واللوائح	والقرارات	ذات	ال�سلة.

7.	ي�سارك	في	و�سع	خطة	العمل	ال�سنوية	في	مجال	عمله		.

8.	ينفّذ	زيارات	ميدانية		للمدار�س	لمتابعة		اأعمال	المختبرات	.	

9.	ي�سارك	في	مراجعة	جرد	عهدة	المختبرات،	وح�سر	الزيادة	والعجز،	وعمل	مناقلة	للاأ�سناف	.

المختبرات،	 من	 وكذلك	 الكيميائية،	 والمواد	 والأدوات	 الأجهزة	 من	 التعليمية	 المحافظة	 حاجة	 10.ير�سد	

والفنيين.	
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د	من	فاعليتها.	 11.				ي�سارك	في	متابعة	مدى	�سلاحية	الأ�سناف	المخبرية	الحديثة	ال�ستلام	،	والتاأكُّ

12.				ي�سارك	في	متابعة	طرق	الت�سنيف	ال�سليمة	للاأجهزة	والأدوات	والمواد	الكيميائية	في	المختبرات.

13.	يقوم	باقتراح		ت�سكيل	لجنة	فنية	للمختبرات	المدر�سية	�سنويًّا،	وتفعيل	فريقي	التدريب	وال�سيانة.																	

14.	ي�سارك	في	ا�ستلام	مخ�س�سات	المحافظة	التعليمية	من	الأجهزة،	والأدوات،	والمواد	الكيميائية	.

15.	ي�سارك	في	كتابة	التقارير	ال�سنوية	لفنيي	المختبرات	مع	مديري	المدار�س	.	

16.	يُطلع	فنيي	المختبرات	بو�سائل	الأمن	وال�سلامة	بالمختبرات		.	

17.	يقترح	بدائل	ل�سد	العجز	بالمحافظة	التعليمية	من	الأجهزة	والأدوات	والمواد	الكيميائية،	بالإ�سافة	اإلى	

المختبرات،	والفنيين.	

18.	ي�سارك	في	متابعة	الطرق	ال�سليمة	في	حفظ	المواد	الخطرة		في	المختبرات.

19.	ي�سارك	في	اإعداد	وتنفيذ	البرامج	التدريبية	وور�س	العمل	للعاملين	في	المختبرات	في	المحافظة	التعليمية	.

20.	ي�سارك	في	اقتراح	و	تقديم	م�ساريع	تطويرية	للمختبرات	.

21.	ي�سارك	في	اللقاءات	التي	تعقد	لفنيي	المختبرات	لمناق�سة	الجوانب	التي	تعنى	بالمختبرات	.

22.	ي�سارك	في	اإعداد	الإر�سادات	والتعليمات	التي	تنظم	عمل	المختبرات		.

23.	ي�ساهم	في	مراجعة		خطة	الدرو�س	العملية	المعدة	في	كل	مدر�سة	.

24.	ي�ساهم	في	متابعة	م�سرفي	و	فنيي	المختبرات	لمدى	تفعيل	نظام	النافذة	الرقمية	لمختبرات	العلوم		.

25.	ي�ساهم		في	متابعة		القيد	ب�سجلات	العهدة	بالمختبرات	اإلكترونيًّا،	وتوجيه	الفنيين	للوائح	والأنظمة	المتبعة.

26.	ي�ساهم	في	متابعة	�سير	الختبارات	العملية،	ومدى	تنفيذها	في	المدار�س	.	

27.	ي�ستخدم	برامج	الحا�سوب	المطورة		في	المختبرات	.

28.	ي�ساهم	في	اإعداد	الدرا�سات	والبحوث	التي	تتطلبها	طبيعة	العمل	.

توجيهات لم�سرف مختبرات العلوم: 

1.	يلتزم	باأخلاقيات	مهنة	التعليم	�سلوكًا	وعملًا،	ويغر�س	ذلك	لدى	فنيي	مختبرات	العلوم.

2.	يعمل	على	النتماء	والولء	الوطني	والوظيفي،	ويغر�س	ذلك	لدى	فنيي	مختبرات	العلوم.

3.	ينفّذ	القوانين	والأنظمة	واللوائح	والقرارات	المنظمة	للعمل.

4.	اإعداد	قائمة	بالإر�سادات	والتعليمات		اللازمة	التي	تنظم	عمل	المختبرات	وتوزيعها	على		الفنيين	في	بداية	

كل	عام	درا�سي.	

5.	تنفيذ	زيارات	ميدانية		للمدار�س	بواقع	ل	يقل	عن	زيارتين	لكل	مدر�سة		في	كل	ف�سل	درا�سي		لمتابعة	اأحوال	

اأدوات	ومواد	و	 ف	اإلى	واقع	�سير	العمل	في	المختبرات،	وعلى	مدى	حاجتها	من	 المختبرات	عن	قرب،	والتعرُّ

تجهيزات	.
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6.	رفع	اأداء	العاملين	في	المختبرات		من	خلال	الم�ساركة	بو�سع	خطة	الإنماء	المهني،	و	اإعداد	وتنفيذ	البرامج	

التدريبية	وور�س	العمل	بالمحافظات		التعليمية	وفق	حاجة	الميدان.

7.	التوا�سل	المبا�سر	مع	م�سرفي	مواد	العلوم	في	متابعة	�سير	تنفيذ	التجارب	العملية،	و	ال�ستك�سافات		العلمية،	

والختبارات	العملية	.

8.	عقد	لقاءات	دورية	لفنيي	المختبرات	لمناق�سة	الجوانب	التي	تعنى	بالمختبرات	وتطويرها.

9.	تطوير	المعارف	وتعزيز	الخبرات	العملية	بالطلاع	الذاتي،	وال�ستفادة	من	خبرات	الزملاء،	ومتابعة	كل	

جديد	في	مجال	العمل.

10.	الطلاع	على	كل	جديد	وحديث	في	تنفيذ	التجارب	العملية	من	خلال	متابعة	منتدى	مختبرات	العلوم،	

و�سبكة	الإنترنت،	والم�سادر	العلمية.

11.	الم�ساركة		في	لجنة	فح�س	وا�ستلام	المختبرات	حديثة	الإن�ساء،	واإعداد	تقرير	تف�سيلي	لحاجة	المختبرات	

من	ال�سيانة		والتاأثيث.

12.	متابعة	مدى	تفعيل	نظام	النافذة	الرقمية	لمختبرات	العلوم.

على	 الفنيين	 ،وت�سجيع	 	 العلوم	 الحديثة	في	مختبرات	 الرقمية	 التقنيات	 توظيف	 م�سروع	 تفعيل	 متابعة	 	.13

تفعيلها.

14.	الإ�سراف	على	تنفيذ	البرامج	التدريبية	التي	تعنى	بال�سيانة		.

15.	تزويد	مدار�س	الحلقة	الأولى	بالأ�سناف	المخبرية	وفق	الك�سوف	المعدة	من	قبل	م�سرف	المجال	الثاني		.

با�ستخدام	 الكيميائية	 والمواد	 والأدوات	 الأجهزة	 المحافظة	من	 الفعلية	لجميع	مدار�س	 ر�سد	الحاجات	 	.16

اآليات	عملية	ودقيقة	لتحديد	الأ�سناف	غير	المتوافرة	اأوالمطلوبة	بكمية		اأكبر،	واإبلاغ		الجهات	المخت�سة	للقيام	

بتوفيرها.

17.	و�سع	خطة	توزيع	منظمة	بما	يتنا�سب	مع	كمية	الأ�سناف	المخبرية	الموردة	واحتياجات	المحافظات	التعليمية	

منها.

18.	ا�ستلام	اأدوات	واأجهزة	ومواد	من	مخازن	الوزارة،	ومن	ثم	فرزها،	واإعداد	ك�سوف	و�سندات	�سرف،	ثم	

يتم	توزيعها	على	جميع	المدار�س	في	المحافظات	التعليمية	ح�سب	احتياج	كل	مرحلة	درا�سية.

19.	اإعطاء	الأولوية	في	توزيع	الأ�سناف	المخبرية		للمدار�س	الجديدة	وبكميات	منا�سبة	بحيث	تخدم	المنهج	وتفي	

بحاجات	الكثافة	الطلابية	طبقًا	للكميات	الم�ستلمة	من	كل	�سنف،	اأما	المتبقي	فيوزع	على	المدار�س	الأخرى.

20.	تجميع	البيانات	الخا�سة	بالمواد	التالفة	والمنتهية	ال�سلاحية		من	المدار�س	ومراجعتها،	ثم	اإر�سالها	للجنة	

المخت�سة	بالفريق		في	مبادرة		احتواء	النفايات	الكيميائية.

21.	عمل	مناقلة	للاأجهزة	والمواد	والأدوات	التي	ل	ت�ستخدم	في	بع�س	المدار�س	ب�سبب	اإ�سافة	�سفوف	اأو	اإلغائها	

اإلى	مدار�س	اأخرى	بحاجة	لتلك	الأ�سناف.
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22.	ملاحظات	مهمة	حول	توزيع	بع�س	الأجهزة	والأدوات	الموردة	لهذا	العام:

ع	المجهر	الكهربائي	المحو�سب	لمدار�س	التعليم	ما	بعد	الأ�سا�سي)12-11(.•  	يوزَّ

يتم	توزيع	نموذجي	الخلية	النباتية	و	الخلية	الحيوانية	ونماذج	مراحل	نمو	الجنين	في	الإن�سان	على	مدار�س	• 

التعليم	ما	بعد	الأ�سا�سي)12-11(.

د	•  ع	الموازين	الإلكترونية	)ثلاثة	اأنواع(للمدار�س	بح�سب	ا�ستخدامها	في	كل	مرحلة	درا�سية	بعد	التاأكُّ 	توزَّ

من	عهدة	المدر�سة.

ع	الحمام	المائي	الكهربائي	على	مدار�س	التعليم	ما	بعد	الأ�سا�سي	)12-11(.•  يوزَّ

ع		الما�سة	الأوتوماتيكية		)10مل-25مل(	على	مدار�س	الحلقة	الثانية	ومدار�س	التعليم	ما	بعد	الأ�سا�سي	•  توزَّ

)الأولوية	لما	بعد	الأ�سا�سي(.

ع	الأجهزة	المكونة	من	عدة	اأجزاء	كوحدة	مكتملة	مع	اإثبات	جميع	الأجزاء	بم�ستند	ال�سرف،	وذلك	•  	توزَّ

د	من	�سلامة	الأجهزة	واأجزائها. بعد	التاأكُّ

واحدة	•  منها	 	 توزع	 اأن	 المدار�س	 ل�سد	حاجات	جميع	 كمياتها	 تكفي	 ل	 التي	 الأجهزة	 توزيع	 عند	 يراعى	 	

بين	كل	مدر�ستين	متقاربتين،	بحيث	تتعاون	المدر�ستان	في	ال�ستفادة	بمثل	هذه	الأجهزة	مثل:)جهازتنقية	

الماء،وجهاز	طوم�سون	،	وجهاز	الحيود	،	ومولِّد	فان	دي	جراف،	وغيرها...	(.

تزوّد	جميع	المختبرات	بو�سائل	ال�سلامة		وهي:	)	�سندوق	للاإ�سعافات	الأولية،	وبطانية،	وطفايات	للحريق	• 

على	 بالمختبرات	 العاملين	 وتدريب	 ...اإلخ(	 لل�سفط،	 ومراوح	 العيون،	 لغ�سيل	 وقنينات	 مختلفة،	 باأنواع	

ا�ستخدامها.

23.ملاحظات	مهمة	حول	الثلاجات	الموردة		المكونة	من	مجمدة	وبراد	على	مدار�س	الحلقة	الثانية			)10-5(، 

والأخرى	المكونة	من	براد	فقط	على	مدار�س	التعليم	ما	بعد	الأ�سا�سي	)12-11(:

-			متابعة	فني	المختبر	في	طريقة	عمل	الإعداد	ل�سبط	عمل	الثلاجة.

د	من	عملية	ال�سبط	ال�سحيح	ح�سب	نوع	الثلاجات	الموردة	. -		التاأكُّ

د	من	مطابقة	المواد	الكيميائية	المو�سوعة	في	الثلاجة	مع	قائمة	المواد	الكيميائية	المر�سلة	من	الوزارة. -		التاأكُّ

توجيهات  لفني مختبر العلوم:

1.	ر�سد	الحاجات	الفعلية	للمدر�سة	من	الأجهزة	والأدوات	والمواد	لتحديد	الأ�سناف	التي	ل	تتوافر	بها	من	

بين	الأ�سناف	الم�ستلمة،	والتوا�سل		مع	م�سرفي	المختبرات	بالمحافظة		التعليمية	من	اأجل	العمل	على	توفيرها	

�سمن	الإمكانيات	المتاحة.

د	من	�سلاحيتها	للعمل،	 2.	قيام	فني	المختبر	بفح�س	الأجهزة	الكهربائية	والإلكترونية	عند	ال�ستلام،	والتاأكُّ

وعدم	وجود	اأية	عيوب	اأو	نواق�س	بها،	مع	�سرورة	التوا�سل	مع	م�سرف	المختبرات	حول	ذلك	ب�سورة	م�ستمرة.
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3.	الإلمام	التام	بجميع	تو�سيلات	الغاز	والمياه	والكهرباء	في	المختبر،	واأن	يكون	على	دراية	بعمليات	ال�سيانة	

الب�سيطة،	والعمل	على	اإ�سلاحها	قبل	اأن	يت�سبب	عدم	اإ�سلاحها	اإلى	تلف	كبير	في	التو�سيلات	وي�سبح	اإ�سلاحها	

باهظ	التكلفة.

4.	المعرفة	التامة	لكيفية	القيام	بجميع	ال�ستك�سافات	والتجارب	العملية	التي	تجرى	في	المختبر،	واأن	يكون	على	

دراية	تامة	بت�سغيل	الأجهزة	و	ا�ستخدامها	وتح�سير	المواد	المطلوبة	لها	.

5.	الطلاع	على	المناهج	ب�سكل	م�ستمر	حتى	يكون	على	علم	بما	يجب	عليه	عمله	نحو	ت�سغيل	المختبر	بالكفاءة	

المطلوبة.

6.	الحر�س	على	تكوين	اأكبر	قدر	من	المجموعات	الطلابية	اأثناء	اإجراء	الن�ساط	العملي	ح�سب	المواد	والأجهزة	

المتوافرة	في	المختبر.

7.	اإجراء	التجارب	العملية		مع	معلمي	العلوم	بغرفة	التح�سير	قبل	اأن	تعر�س	على	الطلاب	في	المختبر،	للوقوف	

على	مدى	نجاح	التجربة،	وتلافيًا	للاأخطاء	المحتمل	الوقوع	بها.

8.	توجيه	الطلاب	اإلى	اللتزام	التام	بتعليمات	ال�سلامة،	والتقيُّد	بها	اأثناء	العمل	في	المختبر.

9.	ا�ستخدام	البدائل	في	حالة	عدم	توافر	الأدوات	والمواد	اللازمة،	والتفكير	ال�سليم	في	التغلب	على	ما	ي�سادفه	

من	�سعوبات	في	اإعداد	تجاربه	في	حدود	الإمكانات	المتوافرة	لديه.

10.	حفظ	اأ�سطوانات	الغاز	ب�سكل	�سحيح	ي�سمن	�سلامتها	و�سلامة	جميع	الم�ستخدمين	للمختبر.

11.	العمل	على	حفظ	الأجهزة	والأدوات	والكيماويات	و�سيانتها	باأ�سلوب	علمي	منظم.

12.	عدم	و�سع	اأي	مادة	كيميائية	اأو	جهاز	اأو	اأداة	غير	مطلوبة	في	تنفيذ	الن�ساط	على	طاولة	العمل.

13.	ح�سر	دقيق	لكميات	واأ�سناف		المواد	الكيميائية	التالفة	والمنتهية	ال�سلاحية	وت�سنيفها	ح�سب	ما	ورد	في	

الك�سوف	المر�سلة	من	الوزارة.

ا	،	ول	يت�ساعد	 14.	تنظيف	وت�سليك	مواقد	اللهب	،	و�سبط	كمية	الغاز	والهواء	حتى	يحترق	الغاز	احتراقًا	تامًّ

ال�سناج.

15.	اإعداد	م�ستلزمات	اأية	در�س	عملي	قبل	موعد	اإجراء	الدر�س	بوقتٍ	كافٍ،	واأن	يرتب	الأدوات	للمعلم	ح�سب	

اأولوية	ا�ستخدامها	في	التجربة	حتى	يتم	العمل	بنجاح.

16.	تفعيل	نظام	النافذة	الرقمية	لمختبرات	العلوم	في	البوابة	التعليمية	.

الإلكترونية،	 المج�سات	 )ا�ستخدام	 وجدت	 اإن	 العملية	 التجارب	 في	 الحديثة	 التقنيات	 ا�ستخدام	 تفعيل	 	.17

والميزان		المحو�سب،	والمجهرالإلكتروني	المحو�سب،	وال�سبورة	التفاعلية(	.

د	من	توافر	متطلبات	الأمن	وال�سلامة	في	المختبر،	ومن	اأهمها:	)�سندوق	الإ�سعافات	الأولية،	ومحلول	 18.		التاأكُّ

غ�سول	العين	،ومعطف	العمل	المخبري،والنظارات	الواقية	،والكمامات	،والقفازات	،	وطفاية	الحريق(.
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19.	يجب	على	فني	المختبر	والمعلم	والطلبة	ارتداء	المعاطف	المخبرية	في	المختبراأثناء	اإجراء	التجارب	العملية.

20.	عدم	حفظ	الكتب	اأو	اأية	مخلفات	مثل:	الأخ�ساب،	والورق،	وغيرها	داخل	المختبر.

21.ملاحظات	مهمة	حول	الثلاجات	الموردة		المكونة	من	مجمدة	وبراد	على	مدار�س	الحلقة	الثانية	)10-5(، 

والأخرى	المكونة	من	براد	فقط	على	مدار�س	التعليم	ما	بعد	الأ�سا�سي	)12-11(:

الغلق. العبوات	محكمة	 وتكون	 الوزارة،	 من	 المر�سلة	 القائمة	 ح�سب	 الثلاجة	 الكيميائية	في	 المواد	 • و�سع	
الحاوية	 على	 متر�سبة	 مواد	 اأي	 واإزالة	 الثلاجة،	 بداخل	 المواد	 وملاحظة	 دوري،	 ب�سكل	 الإعدادات	 • تفقّد	

ال�سفلية.

22.ملاحظات	مهمة	حول	الحمام	المائي	الكهربائي:

يجب	تفريغ	الحو�س	من	الماء	بعد	النتهاء	من	ا�ستخدامه	نهاية	اليوم،	وتنظيفه،	وتجفيفه	قبل	التخزين.• 

عند	تكون	طبقة	من	الكل�س	بداخل	الحو�س)�سريط	كل�سي(	يمكن	التخل�س	منه	وتنظيفه	باتباع	الخطوات	• 

التالية:

-	ملء	الحو�س	بالماء	ح�سب	�سعته	.

-	اإ�سافة	مقدار	لتر	من	الخل	الأبي�س	اإلى	الماء.

-	ت�سخين	الحو�س	اإلى	درجة	حرارة	قدرها	50درجة	�سيلزية	ولمدة	�ساعة	كاملة.

-	تفريغ	الحو�س،	ثم	يم�سح	بقطعة	قما�س	من	القطن	مبللة	بالماء،	ثم	يجفف	جيدًا	.

 توجيهات لأخ�سائي �سيانة اأجهزة مخبرية:

-		و�سع	خطة	العمل	ال�سنوية		لور�سة	ال�سيانة	في	المحافظة	.

-		درا�سة	الموا�سفات	الفنية		للاأجهزة	الكهربائية	والإلكترونية،	وتطويرها،	واإر�سالها	للق�سم	المخت�س	بالوزارة	

كتغذية	راجعة	.	

-		القيام	بالزيارات	الميدانية		للمدار�س	لح�سر	جميع	الأجهزة	المخبرية	العاطلة	في	المدار�س		.

-	ي�سارك	في	اإ�سلاح	جميع	الأجهزة	العاطلة	في	المحافظة		.

-		و�سع	الخطط	اللازمة	لتنفيذ	ال�سيانة	الدورية	للاأجهزة	المخبرية	ومتابعتها	.

-		الم�ساركة	في		اللقاءات	والم�ساغل	التدريبية	لفنيي	المختبرات	في	مجال	�سيانة	الأجهزة	المخبرية	واإ�سلاحها.

-		اإعداد	الدرا�سات	والبحوث	التي	تتطلبها	طبيعة	العمل	.

-		القيام	بالمتابعة	والتن�سيق	حول	�سيانة	الأجهزة	بالتعاون		مع		المعنيين.

-		توفير	الم�ستلزمات	ال�سرورية	وقطع	الغيار	لور�سة	ال�سيانة	.

	المقترحات	والحلول	بعد	تحليل			التقارير	ال�سنوية	لفنيي	�سيانة	الأجهزة	المخبرية		في	المحافظة			. -	يعدُّ
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-	ت�سخي�س	حاجات	فنيي	�سيانة	الأجهزة	المخبرية	والم�ساركة	في	اإنمائهم	مهنيًّا.

-	ي�سرف	على		اإجراءات	تزويد	ور�سة	ال�سيانة		بحاجاتها	وفق	التعليمات	الواردة	من	الوزارة	.	

-	اإعداد	التوجيهات	المت�سمنة	للاأفكار	التطويرية	للاأجهزة	العلمية		.

-	التن�سيق	مع	الجهات	المعنية	لتنظيم	عمل	ور�سة	ال�سيانة	في	المحافظة	وتطويرها		.

د	من	ال�سمان	المرافق	للجهاز	المخبري		قبل	اإ�سلاحه،	وعمل	تقرير	عن	عطل	 -		يقوم	اأخ�سائي	ال�سيانة		التاأكُّ

اآخر؛	ول	يفتح	الجهاز	حتى	 لل�سركة	الموردة	وا�ستبداله	بجهاز	 اإن	كان	تحت	ال�سمان	حتى	ي�سترجع	 الجهاز	

التاأكد	من	ال�سمان.

 

 اإ�سدارات ق�سم مختبرات العلوم:

لقد	قام	ق�سم	المختبرات	باإعداد	الإ�سدارات	التالية:

1(		دليل	الأجهزة	و	الأدوات	المخبرية.

2(		دليل	الأحياء.

3(		دليل	ا�ستخدام		التقانة	في	مختبرات	العلوم.

4(		دليل	المواد	الكيميائية	في	مختبرات	العلوم.

5(		دليل	حو�سبة	الأعمال	الإدارية	لمختبرات	العلوم.

6(		الزجاجيات	في	مختبرات	العلوم.

7(		ال�سلامة	في	مختبرات	العلوم.

8(		دليل	العمل	في	مختبر	الفيزياء.

9(	مختبرات	العلوم	موا�سفات	وت�ساميم.

10(	دليل	�سيانة	المختبرات	والأجهزة	المخبرية.

11(	دليل	النافذة	الرقمية	لمختبرات	العلوم	في	البوابة	التعليمية.
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